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Versiemanagement 

Hieronder vind je een overzicht van de verschillende versies van dit document. 

Versie Datum Auteur Omschrijving 

4.0 31-07-2013 OTYS Academy 
Bestaande handleiding geplaatst in nieuwe format 

(inclusief versiebeheer). 
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Hoofdstuk 1: Over deze instructie 

1.1 Doel 

Deze instructie helpt u met het instellen de koppeling tussen OTYS en uw iPhone. Via deze 

technologie kunt u emails, agenda-items en afspraken uit uw OTYS-systeem automatisch 

synchroniseren met uw iPhone. 

 

 

Deze technologie is nog volop in ontwikkeling, en kan nog onvolkomenheden 
bevatten. Doordat wij afhankelijk zijn van het type iPhone en de software die op 
uw iPhone is geïnstalleerd, kunnen wij geen support of garanties leveren 
tijdens de installatie of het gebruik van deze functies. 

 

1.2 Basiskennis 

Bepaalde taken worden in deze instructie niet toegelicht, omdat deze algemeen tot de 

basiskennis van de computergebruiker gerekend worden, of buiten het bereik van deze 

instructie vallen. Het gaat hierbij met name om de volgende taken: 

 Gebruik van Windows; 

 gebruik van uw iPhone; 

 basisgebruik OTYS; 

 taken die in een van de beschikbare handleidingen staan. 

 

1.3 Gebruikte versie 

Deze handleiding is geschreven op basis van iPhone iOS 4.2.1. Als uw iPhone een andere 

softwareversie geïnstalleerd heeft, kunnen sommige handelingen (enigszins) afwijken van de 

handelingen beschreven in deze handleiding. 

1.4 Commentaar 

Commentaar en reacties op deze instructie en OTYS zijn welkom. Deze kunt u per e-mail 

kenbaar maken aan OTYS Recruiting Technology: handleiding@otys.nl. 
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Hoofdstuk 2: Webversie OTYS op uw iPhone 

OTYS heeft een speciale webversie gemaakt, die geoptimaliseerd is voor gebruik op uw 

iPhone. In onderstaande instructie leest hoe u deze een vaste plek op uw iPhone kan geven. 

 

 

1) Om te beginnen opent u op uw iPhone Safari, het 

programma om met uw iPhone over internet mee te 

surfen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2) Vervolgens geeft u in de adresbalk van uw Safari-browser 

het adres http://iphone.otys.nl in en klikt u vervolgens 

rechtsonder op Ga. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3) De webbased iPhone-versie van OTYS zal binnen enkele 

seconden openen. Hier kunt u inloggen met uw eigen 

OTYS inloggegevens, waarna u toegang heeft tot uw e-

mail, agenda, taken, relaties, kandidaten & vacatures. 

 

Klik onderin dit venster op het Opslaan teken om deze 

webbased versie een vaste plek op uw iPhone te geven. 
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4) Er verschijnt een vervolgscherm waarbij u kunt aangeven 

waar u deze webversie een vaste plek op uw iPhone wil 

geven. Kies hier voor de optie Zet in beginscherm. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5) Als laatste stap kan u deze koppeling een naam geven. 

Deze kan u bijvoorbeeld aanpassen in ‘OTYS’ of een 

andere naam die uw voorkeur heeft. Kies tenslotte op de 

knop Voeg toe aan de rechterbovenkant van uw scherm. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6) In uw lijst met programma’s zal OTYS toegevoegd worden 

aan het einde van de lijst. Om OTYS een andere 

(prominentere) plek op uw iPhone te geven, drukt u 

enkele seconden op het OTYS-icoon. 
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7) Vervolgens zal bij de iconen op uw iPhone een x-teken aan 

de linkerbovenkant verschijnen en zullen de iconen gaan 

bewegen. Vervolgens kan u het OTYS-icoon slepen naar de 

plek waar u deze wilt hebben (bijvoorbeeld uw 

beginscherm). 

 

 

 

 

 

 

 

 

8) De webbased OTYS versie staat nu op een voor u 

gemakkelijke plek op uw iPhone, vanwaar u deze altijd 

gemakkelijk kan laden. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Indien u ervoor kiest om uw OTYS gebruikersnaam en wachtwoord op uw 
iPhone op te slaan, heeft iemand die over uw iPhone beschikt toegang tot 
vrijwel alle gegevens van uw kandidaten & opdrachtgevers. Mocht uw iPhone 
onverhoopt ooit gestolen worden, wijzig dan direct uw wachtwoord.  



 

 

 

 

   

 

OTYS Recruiting Technology   1 augustus 2013 

Hoofdstuk 3: OTYS voorbereiden op synchronisatie 

 

 

1) Om de synchronisatie in te stellen, zal u hier 

eerst in OTYS enkele zaken voor moeten 

instellen. Klik hiervoor in uw OTYS Today 

scherm op het icoon OTYS Today settings. 

 

 

 

2) Vervolgens klikt op op de Synchronisatie knop in 

uw OTYS Today settings. Indien u deze niet ziet 

is synchronisatie nog niet voor u geactiveerd, u 

kan dit dan aanvragen via een support ticket. 

 

 

 

3) Klik in het volgende scherm op de 

knop Gebruikersnaam en 

wachtwoord aanmaken. Binnen 

enkele seconden verschijnen deze 

in de daarvoor bestemde velden 

aan de bovenkant van het scherm. 

 

 

 

4) Klik vervolgens op de knop E-mail 

Synchronisatie Aktiveren. 

 

 

 

 

 

5) Klik vervolgens op de knop PIM 

Synchronisatie Aktiveren. 
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6) Sluit tenslotte het venster en open 

het opnieuw door weer op de 

Synchronisatie knop in OTYS Today 

Settings te klikken. U ziet nu een 

venster zoals hier aan de 

linkerzijde wordt weergegeven. 

 

Bovenin dit venster ziet u uw 

gebruikersnaam en wachtwoord 

voor mobiele synchronisatie. Ook 

vindt u onderin dit venster de URL 

voor uw PIM synchronisatie. U hebt 

deze nodig tijdens het verder 

instellen van de synchronisatie. 
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Hoofdstuk 4: E-mail instellen op uw iPhone 

Via deze instructie kunt u een kopie van uw OTYS e-mail binnen laten komen in de e-

mailclient van uw iPhone. Daarnaast wordt e-mail die verzonden wordt via uw iPhone tevens 

opgeslagen in uw verzonden items (en dus ook in de desbetreffende dossiers). 

 

 

1) Om uw OTYS e-mail in te stellen op uw iPhone opent u in 

uw iPhone scherm uw Instellingen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2) Kies in uw iPhone Instellingen voor de optie Mail, 

Contacten, Agenda. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3) In het scherm dat volgt kiest u bovenin voor de optie Voeg 

een account toe…. 
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4) Vervolgens kan u aangeven welk type e-mailaccount uw 

wil toevoegen. Kies hier voor de optie Anders. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5) Kies in het vervolgscherm voor Voeg mailaccount toe. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6) Vervolgens kan u de basisgegevens van uw e-mailaccount 

instellen: 

 Naam: Vul hier uw naam in die getoond moet 

worden als u een e-mail verstuurt. 

 Adres: Vul hier uw (hoofd) e-mailadres in. 

 Wachtwoord: Vul hier het wachtwoord van uw 

Mobiele Synchronisatie in (zie hoofdstuk 3). 

 Beschrijving: Geef hier een beschrijving aan de e-

mailaccount (bijvoorbeeld ‘OTYS e-mail’  

 

Klik tenslotte op Volgende aan de rechter bovenkant. 
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7) In het vervolgscherm dat na enkele seconden verschijnt 

kan u de geavanceerde gegevens van uw e-mailaccount 

instellen: 

 Kies bovenin het scherm voor POP. 

 Hostnaam: Vul hier mail.otys.nl in. 

 Gebruikersnaam: Vul hier ‘fun_’, gevolgd door uw 

gebruikersnaam van uw Mobiele synchronisatie in. 

Is uw gebruikersnaam daar ‘jan.janssen’, vul dan 

hier ‘ fun_jan.janssen’ in. 

 Wachtwoord: Dit veld kan u ongewijzigd houden. 

 

 

 

8) Vul verderop in dit scherm de overige gegevens in: 

 Hostnaam: Vul hier ‘fun-mail.otys.nl’ in. 

 Gebruikersnaam: Vul hier ‘fun_’, gevolgd door uw 

gebruikersnaam van uw Mobiele synchronisatie, 

gevolgd door ‘@local.mbx’  in. Is uw 

gebruikersnaam daar ‘jan.janssen’, vul dan hier 

‘fun_jan.janssen@local.mbx’ in. 

 Wachtwoord: Vul hier het wachtwoord van uw 

Mobiele synchronisatie in. 

 

Klik tenslotte rechtsboven op Bewaar. 

 

 

9) Het zal enkele minuten duren om de gemaakte 

instellingen af te ronden. Er verschijnt twee keer een 

melding waarbij u kunt beide keren op Ja kunt klikken. 

 

 

10) Zodra het proces is afgerond zal u een melding zien dat de 

SMTP server niet reageert, omdat u nog een additionele 

instelling moet doen. Klik bij de melding op OK. 
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11) Na het op OK klikken bij de melding van stap 10, bent u 

opnieuw terug vorige scherm. Klik hier nogmaals 

rechtsboven op Bewaar. Er zal vervolgens een melding 

komen, omdat nog niet alle instellingen correct zijn. Klik 

hier op Bewaar. U kunt deze laatste instelling namelijk 

pas in een volgend scherm uitvoeren. 

 

 

 

 

 

 

 

12) U bent nu terug op de overzichtspagina van uw accounts. 

Klik op de OTYS account om de laatste instelling uit te 

voeren. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

13) Klik bij Server uitgaande post voor de ingestelde SMTP 

server. 
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14) Kies bij het overzicht van SMTP servers voor de OTYS 

SMTP server. Dit zal doorgaans de server onder 

Hoofdserver zijn. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

15) Pas vervolgens onderin het venster de Serverpoort aan 

naar ‘2525’ en klik tenslotte rechtsboven op Gereed. 

 

Uw OTYS e-mail is nu ingesteld op uw iPhone. U kunt de 

e-mailapplicatie van uw iPhone openen om uw e-mail voor 

het eerst op te halen. 

 

 

 

 

 

 

 

Als u een e-mail leest en/of verwijderd op uw iPhone, zal deze nog steeds 
ongelezen in uw OTYS Mailmanager staan. Daarnaast worden de e-mails pas 
doorgestuurd naar uw iPhone nadat u de synchronisatie heeft ingesteld. 
E-mails die u daarvoor hebt ontvangen zullen niet op uw iPhone binnenkomen. 
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Hoofdstuk 5: PIM synchronisatie instellen op uw iPhone 

Om uw agenda & contacten te synchroniseren met uw iPhone, kunt u gebruik maken van de 

iPhone applicatie Synthesis SyncML PRO for iOS. Dit is een betaalde application die u in staat 

stelt om uw contacten & agenda vanuit OTYS te synchroniseren naar uw lijst met contacten & 

agenda op uw iPhone. 

 

 

Synthesis biedt ook een gratis app aan waarbij u alleen uw contacten kunt 
synchroniseren (Synthesis SyncML LITE for iOS). Het instellen hiervan is 
soortgelijk aan het instellen van de betaalde versie 

 

 

1) Om Synthesis SyncML PRO for iOS te installeren opent u 

de App Store in uw iPhone scherm. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2) Druk onderin de App Store op de knop Zoek om naar een 

specifieke iPhone applicatie te zoeken. Zoek vervolgens op 

syncml. U zal de applicatie Synthesis SyncML PRO for iOS 

(van Synthesis AG) zien in uw zoekresultaat. Klik hierop 

om deze te openen. 
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3) Druk rechtsboven op de prijs en bevestig dit door op 

installeren te klikken om deze te downloaden. Let op: Het 

is een betaalde applicatie (de kosten van deze applicatie 

zijn op het moment van schrijven € 9,99). Deze kosten 

zullen via Apple bij u in rekening gebracht worden. 

 

 

 

 

 

 

 

 

4) De applicatie zal vervolgens automatisch gedownload en 

geïnstalleerd worden. Nadat de installatie voltooid is zal 

het icoon eruit zien zoals in het schermvoorbeeld aan de 

linkerzijde. 

 

Om deze applicatie een andere (prominentere) plek op uw 

iPhone te geven, drukt u enkele seconden op het SyncML 

PRO-icoon. Alle iconen zullen dan gaan bewegen. 

Vervolgens kan u het icoon slepen naar de plek waar u 

deze wilt hebben (bijvoorbeeld uw beginscherm). 

 

 

 

5) Open vervolgens de applicatie door het Todo+Cal icoon 

aan te toetsen. 
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6) De applicatie zal openen in het gedeelte waarin u uw 

contacten & agenda kunt synchroniseren. Uiteraard zal u 

eerste enkele instellingen moeten doen. 

 

Klik onderin op het Settings icoon om de synchronisatie in 

te stellen. 

 

 

 

 

 

 

 

7) In dit scherm kan u de synchronisatie instellen. Druk op 

het icoon met de pijl naar rechts naast Server Settings om 

de algemene synchronisatie instellingen in te voeren. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8) Hier kan u de algemene synchronisatie gegevens invullen: 

 Profile name: Geef het profiel hier een herkenbare 

naam (bijvoorbeeld ‘OTYS’) 

 URL: Vul hier het toegangspunt (URL) van uw PIM 

syncrhonisatie in (zie pagina 9). 

 SyncML Version: Kies hier voor ‘SyncML DS 1.2 / 

OMA DS 1.2’. 

 User: Vul hier de gebruikersnaam in van uw 

Synchronisatie gegevens (zie pagina 9). 

 Password: Vul hier uw wachtwoord in van uw 

Synchronisatie gegevens (zie pagina 9). 

 

Klik tenslotte op Settings (linksboven) om terug te gaan. 
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9) Zet vervolgens de aan/uit knop onder Contacts op aan en 

druk vervolgens op het icoon met de pijl naar rechts naast 

Contacts om de synchronisatie instellingen voor contacten 

in te voeren. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10) In dit scherm kan u enkele instellingen doen voor de 

synchronisatie van uw contacten: 

 Sync Mode: Kies hier voor ‘Slow Sync’. Deze zal na 

de eerste succesvolle synchronisatie automatisch 

aangepast worden naar ‘Normal Sync’. 

 Server Path: Vul hier ‘wscon’ in. 

 

 Klik vervolgens op Settings (linksboven) om terug te gaan. 

 

 

 

 

 

11) Zet vervolgens de aan/uit knop onder Calendar op aan en 

druk vervolgens op het icoon met de pijl naar rechts naast 

Calendar om de synchronisatie instellingen voor uw 

agenda in te voeren. 
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12) Hier kan u de algemene synchronisatie gegevens invullen: 

 Sync Mode: Kies hier voor ‘Slow Sync’. 

 Server Path: Vul hier ‘wscal’ in. 

 Limit: Zet deze op ‘aan’ (optioneel; indien u niet 

alle agenda items wilt synchroniseren, waardoor 

de synchronisatie sneller zal gaan). 

 Past days: Vul hier ‘7’ in (aanbevolen). 

 Future days: Vul hier ‘60’ in (aanbevolen). 

 All local calendars: Zet deze op ‘aan’. 

 

Klik vervolgens op Settings (linksboven) om terug te gaan. 

 

 

13) Alle instellingen zijn nu gemaakt om voor het eerst te 

gaan synchroniseren. Klik linksboven op Done om het 

instellingen venster te verlaten. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

14) U bent nu terug in het synchronisatie venster. 

 

Klik op Start Synchronisation om de synchronisatie voor 

het eerst te starten. 
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15) Zodra de synchronisatie is gestart zal het scherm u de 

voortgang weergeven van de synchronisatie. 

 

De eerste keer dat u uw gegevens synchroniseert kan dit 

enige tijd (5-10 minuten) duren. De exacte duur is echter 

afhankelijk van het aantal te synchroniseren items. 

 

 

 

 

 

 

 

16) Zodra de synchronisatie is afgerond zal bovenin het 

venster Sync successfully completed staan en zullen de 

gesynchroniseerde items terug te vinden zijn in de Agenda 

en de Contacten van uw iPhone. 

 

Indien u een foutmelding ziet, loop dan alle stappen van 

deze handleiding nogmaals extra zorgvuldig na. 

 

 

 

 

 

 

Doordat wij afhankelijk zijn van het type iPhone en de software die op uw 
iPhone is geïnstalleerd, kunnen wij geen support leveren op problemen die u 
ondervind tijdens de installatie of het gebruik van deze functies. U bent echter 
wel van harte welkom op een Walk’inn Friday om hiernaar te kijken. 
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Hoofdstuk 6: Te synchroniseren items bepalen 

Vanuit OTYS kunt u bepalen welke contacten en agenda afspraken er gesynchroniseerd 

worden naar uw iPhone. Agenda afspraken worden standaard allemaal gesynchroniseerd, 

terwijl contacten standaard niet gesynchroniseerd worden (dit voorkomt dat er plots 

duizenden contacten in uw iPhone verschijnen). 

6.1 Te synchroniseren agenda items bepalen 

Uw agenda afspraken worden standaard allemaal gesynchroniseerd. Als u bepaalde agenda 

afspraken niet wilt synchroniseren, dan hoeft u dit niet per agenda item aan te geven. U kunt 

namelijk agenda types uitsluiten van synchronisatie. Alle agenda items die dit type hebben 

zullen dan niet gesynchroniseerd worden. 

 

 

1) Open uw Agenda in OTYS en klik in 

uw agenda op de knop Instellingen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

2) In het venster dat vervolgens 

verschijnt klikt u op de knop 

Itemtypes om de lijst met agenda 

types te openen. 

 

 

 

 

 

 

3) In de lijst met agenda types klikt u 

op het Wijzigen-icoon om de 

synchronisatie instellingen van dat 

betreffende agenda type te 

wijzigen. 
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4) Onder de naam van het agenda 

type vindt u een checkbox 

Synchroniseer agenda items van 

dit type. Deze staat standaard 

aangevinkt. Indien u deze uitvinkt 

worden agenda items van dit type 

niet (meer) gesynchroniseerd. 

 

 

 

Het uitsluiten van agenda types voor synchronisatie is géén persoonlijke 
instelling. Deze instelling geldt voor u en al uw collega’s. Overleg dus met uw 
collega’s voor u deze instelling aanpast. 

6.2 Te synchroniseren contacten bepalen 

U kunt zowel de gegevens van kandidaten als van contactpersonen synchroniseren naar de 

contacten in uw iPhone. Beiden worden standaard niet gesynchroniseerd, om te voorkomen 

dat er plots duizenden contacten in uw iPhone verschijnen. U zal dus bij een kandidaat of 

contactpersoon moeten aangeven of u deze wilt synchroniseren. Hierdoor kan u, als u een 

kandidaat of contactpersoon in uw OTYS systeem ziet, dus eenvoudig aangeven dat u de 

contactgegevens van deze persoon ook op uw iPhone wilt ontvangen. 

 

 

1) Om een kandidaat te 

synchroniseren vinkt u in het 

kandidaat detail de checkbox naast 

Synchroniseren aan. U hoeft hier 

niet op Bewaren te klikken (dit 

gebeurd automatich). Bij de 

volgende synchronisatie zal deze 

kandidaat in uw iPhone staan. 

 

 

2) Om een contactpersoon te 

synchroniseren vinkt u in het 

tabblad Basis de checkbox naast 

Synchroniseer aan en klikt u 

vervolgens op Bewaren. Bij de 

volgende synchronisatie zal deze 

kandidaat in uw iPhone staan. 

 


